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	光愛中心及關連機構
	招聘啟事
	助理行政主任
	負責執行機構或部門的各類行政、文書、聯絡及
	總務等工作，支援和處理各部門同事的工作。

	會計文員
	一般會計及文書工作，協助日常一般會計職責、
	處理應收及應付賬款，月結工作、協助製作財務報表，文件存檔及資料輸入，協助年度審計工作
	2.持有LCC中級證書




